
Art. 35, c. 1, lett. a) una breve descrizione del procedimento 
con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili

Art. 35, c. 1, lett. b) l'unità 
organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Art. 35, c. 1, lett.((l'ufficio)) del procedimento, unitamente ai 
recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica 

istituzionale, nonché, ove diverso, l'ufficio competente 
all'adozione del provvedimento finale, con l'indicazione del 
nome del responsabile dell'ufficio, unitamente ai rispettivi 

recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica 
istituzionale;

Art. 35, c. 1, lett. d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti 
e i documenti da allegare all'istanza e la modulistica necessaria, 

compresi i fac-simile per le autocertificazioni, anche se la 
produzione a corredo dell'istanza è prevista da norme di legge, 
regolamenti o atti pubblicati nella Gazzetta Ufficiale, nonché gli 

uffici ai quali rivolgersi per informazioni, gli orari e le modalità di 
accesso con indicazione degli indirizzi, dei recapiti telefonici e 

delle caselle di posta elettronica istituzionale, a cui presentare le 
istanze

Art. 35, c. 1, lett.e) le modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere le informazioni 

relative ai procedimenti in corso che li riguardino

Art. 35, c. 1, lett f) il termine 
fissato in sede di disciplina 

normativa del 
procedimento per la 

conclusione con l'adozione 
di un provvedimento 
espresso e ogni altro 

termine procedimentale 
rilevante

Art. 35, c. 1, lett. g) i 
procedimenti per i quali il 

provvedimento 
dell'amministrazione può 
essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato, 
ovvero il procedimento può 

concludersi con il silenzio 
assenso dell'amministrazione

Art. 35, c. 1, lett. h) gli strumenti di tutela, 
amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel corso del 
procedimento e nei confronti del provvedimento 

finale ovvero nei casi di adozione del 
provvedimento oltre il termine predeterminato 

per la sua conclusione e i modi per attivarli

Art. 35, c. 1, lett. i) 
il link di accesso al 

servizio on line, 
ove sia già 

disponibile in 
rete, o i tempi 

previsti per la sua 
attivazione

Art. 35, c. 1, lett.l) le 
modalità per 

l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente 

necessari, con le 
informazioni di cui 

all'articolo 36

Art. 35, c. 1, lett.il nome del 
soggetto a cui è attribuito, in 

caso di inerzia, il potere 
sostitutivo, nonché le modalità 

per attivare tale potere, con 
indicazione dei recapiti telefonici 

e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Attestazione della capacità tecnica della Società e 
fatturato (D.Lgs. 36/2023) S.C. Ingegneria Clinica

Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza Chiarimenti a mezzo piattaforma e-procurement 30gg N.A. 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Procedimento liquidazione fatture (disposizioni aziendali) S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

15gg (salvo casi di 
contenzioso debitamente 
formalizzati)

N.A. 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Accesso agli atti (D.Lgs. 36/2023, L. 241/1990) S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

30gg (salvo sospensione 
dei termini per analisi delle 
deduzioni dei 
controinteressati)

N.A. 

Reclamo al Responsabile della prevenzione 
della corruzione e della trasparenza;
ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

Le modalità di 
pagamento sono 
reperibili tramite sito web 
dell'Azienda Socio 
Sanitaria Territoriale dei 
Sette Laghi: 
www.asst.settelaghi.it 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Accesso civico (D.Lgs. 33/2013) S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

120gg N.A. 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale o 
al Tribunale ordinario secondo le norme sulla 
giurisdizione

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

Le modalità di 
pagamento sono 
reperibili tramite sito web 
dell'Azienda Socio 
Sanitaria Territoriale dei 
Sette Laghi: 
www.asst.settelaghi.it 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Stipulazione contratti (D.Lgs. 36/2023) S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

Termini di legge N.A. 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Affidamento diretto nei settori delle forniture e servizi 
(D.Lgs. 36/2023) S.C. Ingegneria Clinica

Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza Chiarimenti a mezzo piattaforma e-procurement

4 MESI
decorrenti da data lettera 
invito (nel caso di 
procedura competitiva)

N.A. 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Procedura per acquisizione di beni e servizi in economia 
non inseriti in contratti di durata, mediante ordine diretto o 
richiesta di offerta di importo singolo non superiore ad € 
5.000,00 (D.lgs. 36/2023 e disposizioni aziendali)

S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

30gg N.A. 

Ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Rendicontazione budget assegnato alla S.C. Ingegneria 
Clinica, dalla Direzione Strategica per gli acquisti in 
economia di importo singolo non superiore ad € 5.000,00

S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

Entro il mese successivo 
ad ogni semestre

N.A. N.A. 

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Collaudo apparecchiature elettromedicali (disposizioni 
aziendali)

S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

30gg (termine meramente 
indicativo in quanto non 
previsto da norme di legge 
e subordinato alla 
complessità dello stesso)

N.A. N.A. 

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 
Direttore Sanitario                    
Tel. 0332278653  
dir.sanitaria@asst-settelaghi.it

Concessione in visione di apparecchiature elettromedicali 
(disposizioni aziendali)

S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

scheda tecnica del bene, dichiarazione di conformità e 
cerificazione CE, durata della prova e S.C. destinataria

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

Periodo massimo 6 mesi 
(salvo rinnovo prima della 
scadenza)

N.A. N.A. 

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 
Direttore Sanitario                    
Tel. 0332278653  
dir.sanitaria@asst-settelaghi.it

Istruttoria preliminare all'alienazione nel libro cespiti dei 
beni (fuori uso apparecchiature come da disposizioni 
aziendali)

S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

30gg (incontro mensile 
della commissione 
dedicata)

N.A. N.A. 

Non vi è 
necessità di un 
link di accesso a 
servizi on-line 
rispetto all'attività

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it

Obblighi di pubblicazione (adempimenti trasparenza solo 
per provvedimenti della S.C. Ingegneria Clinica D.Lgs. n. 
33/2013)

S.C. Ingegneria Clinica
Direttore S.C. Ingegneria Clinica - Ing. Silvia Del Torchio 
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-settelaghi.it

non di pertinenza

Telefono: 0332278014
PEO: ingegneria.clinica@asst.settelaghi.it
PEC Aziendale: protocollo@pec.asst-
settelaghi.it

Tempestivo in base alla 
data di pubblicazione del 
provvedimento, come 
previsto da termini di 
legge

N.A. 

Reclamo al Responsabile della prevenzione 
della corruzione e della trasparenza;
ricorso al Tribunale amministrativo regionale 
competente

https://asst-
settelaghi.portal
etrasparenza.net
/it/trasparenza/
bandi-di-gara-e-
contratti.html

N.A. 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0332/278081
dir.amministrativa@asst-
settelaghi.it


