
Art. 35, c. 1, lett. a) una breve descrizione del procedimento con 

indicazione di tutti i riferimenti normativi utili

Art. 35, c. 1, lett. b) l'unità 

organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Art. 35, c. 1, lett.((l'ufficio)) del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella 

di posta elettronica istituzionale, nonché, ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del 

provvedimento finale, con l'indicazione del nome del responsabile dell'ufficio, unitamente 

ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale;

Art. 35, c. 1, lett. d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti e i documenti da allegare 

all'istanza e la modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni, anche 

se la produzione a corredo dell'istanza è prevista da norme di legge, regolamenti o atti 

pubblicati nella Gazzetta Ufficiale, nonché gli uffici ai quali rivolgersi per informazioni, gli 

orari e le modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, dei recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica istituzionale, a cui presentare le istanze

Art. 35, c. 1, lett.e) le modalità con le quali gli interessati 

possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Art. 35, c. 1, lett f) il termine fissato in sede di 

disciplina normativa del procedimento per la 

conclusione con l'adozione di un provvedimento 

espresso e ogni altro termine procedimentale rilevante

Art. 35, c. 1, lett. g) i procedimenti per i 

quali il provvedimento 

dell'amministrazione può essere 

sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato, ovvero il procedimento 

può concludersi con il silenzio assenso 

dell'amministrazione

Art. 35, c. 1, lett. h) gli strumenti di tutela, amministrativa 

e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore 

dell'interessato, nel corso del procedimento e nei 

confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di 

adozione del provvedimento oltre il termine 

predeterminato per la sua conclusione e i modi per 

attivarli

Art. 35, c. 1, lett. i) il link di accesso al servizio 

on line, ove sia già disponibile in rete, o i tempi 

previsti per la sua attivazione

Art. 35, c. 1, lett.l) le modalità 

per l'effettuazione dei 

pagamenti eventualmente 

necessari, con le informazioni 

di cui all'articolo 36

Art. 35, c. 1, lett.il nome del soggetto a cui è attribuito, 

in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché le 

modalità per attivare tale potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica 

istituzionale

Appalto per la fornitura di
beni e servizi (dal provvedimento di indizione
al provvedimento di aggiudicazione) - D.Lgs. 36/2023 (Codice dei 
contratti pubblici)

S.C. Gestione Acquisti

Ufficio Gare - Walter De Filippo - Dirigente ufficio gare - walter.defilippo@asst-settelaghi.it 
- tel. 0332 278065
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite la piattaforma Sintel oppure 
tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Tramite la piattaforma Sintel oppure tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Acquisizione di beni e servizi in economia (delibera di assegnazione 
budget - D.Lgs. 36/2023, art. 50 (affidamenti sotto soglia)

S.C. Gestione Acquisti

Ufficio Gare - Walter De Filippo - Dirigente ufficio gare - walter.defilippo@asst-settelaghi.it 
- tel. 0332 278065
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite la piattaforma Sintel oppure 
tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Tramite la piattaforma Sintel oppure tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Adesione a convenzioni
CONSIP/ARCA/Gare aggregate
(provvedimento di adesione) - Art. 26 L. 488/1999 + D.L. 95/2012 
(spending review)

S.C. Gestione Acquisti

Ufficio Gare - Walter De Filippo - Dirigente ufficio gare - walter.defilippo@asst-settelaghi.it 
- tel. 0332 278065
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite la piattaforma Sintel oppure 
tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Tramite la piattaforma Sintel oppure tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Acquisti diretti su MePA di Consip - D.Lgs. 36/2023, art. 62-63 + 
obbligo mercati elettronici (art. 1, c. 450 L. 296/2006)

S.C. Gestione Acquisti

Ufficio Gare - Walter De Filippo - Dirigente ufficio gare - walter.defilippo@asst-settelaghi.it 
- tel. 0332 278065
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite la piattaforma Sintel oppure 
tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Tramite la piattaforma MePA oppure tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Gestione delle donazioni - Codice civile (artt. 769 ss.) + norme 
contabilità pubblica

S.C. Gestione Acquisti
S.C. Gestione Acquisti - Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Emissione ordinativo - D.Lgs. 118/2011 (contabilità pubblica 
armonizzata)

S.C. Gestione Acquisti
S.S. Logistica

S.S. Logistica - Giovanni Sergio Ferraro - Collaboratore ammistrativo con incarico di 
funzione organizzativa - sergio.ferraro@asst-settelaghi.it - tel. 0332 278027
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Liquidazione fatture - D.Lgs. 118/2011 + D.Lgs. 231/2002 (ritardi 
nei pagamenti)

S.C. Gestione Acquisti
S.C. Gestione Acquisti - Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Riscontro a richieste di fornitori (chiarimenti, rilascio dichiarazioni e 
certificazioni….) - L. 241/1990 (procedimento amministrativo e 
accesso)

S.C. Gestione Acquisti
S.C. Gestione Acquisti - Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Modifica del contratto in corso di esecuzione
(provvedimento di: voltura, integrazione, proroga, estensione, 
risoluzione,
recesso…) - D.Lgs. 36/2023, art. 120

S.C. Gestione Acquisti

Ufficio Gestione Contratti - Alberta Brunella - Collaboratore ammistrativo con incarico di 
funzione professionale -alberta.brunella@asst-settelaghi.it - tel. 0332 278065
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Adempimenti vari in materia di Anticorruzione e Trasparenza 
(inserimento e aggiornamento dati) - L. 190/2012 + D.Lgs. 33/2013

S.C. Gestione Acquisti
S.C. Gestione Acquisti - Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Gestione flusso dati verso
Regione/Stato (osservatorio gare, osservatorio contratti, 
rendicontazione investimenti…) - D.Lgs. 36/2023 + BDNCP/ANAC + 
normativa su monitoraggio investimenti (es. BDAP – D.Lgs. 

S.C. Gestione Acquisti
S.C. Gestione Acquisti - Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Attività di supporto alla fase di esecuzione del contratto - D.Lgs. 
36/2023 (Libro II – esecuzione)

S.C. Gestione Acquisti

Ufficio Gestione Contratti - Alberta Brunella - Collaboratore ammistrativo con incarico di 
funzione professionale -alberta.brunella@asst-settelaghi.it - tel. 0332 278065
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  segreteria.approvvigionamenti@asst-
settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
segreteria.approvvigionamenti@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Registrazione nel libro cespiti dei movimenti di: carico, 
trasferimento, fuori
uso dei beni soggetti ad inventariazione - D.Lgs. 118/2011 + 
principi contabili applicati (All. 4/3)

S.C. Gestione Acquisti
S.S. Logistica

S.S. Logistica - Giovanni Sergio Ferraro - Collaboratore ammistrativo con incarico di 
funzione organizzativa - sergio.ferraro@asst-settelaghi.it - tel. 0332 278027
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Emissione proposte di riordino delle giacenze di magazzino - D.Lgs. 
118/2011 + regolamenti interni di contabilità

S.C. Gestione Acquisti
S.S. Logistica

S.S. Logistica - Giovanni Sergio Ferraro - Collaboratore ammistrativo con incarico di 
funzione organizzativa - sergio.ferraro@asst-settelaghi.it - tel. 0332 278027
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it

Gestione preventiva dei turni del personale economale e successiva 
rendicontazione mensile - D.Lgs. 165/2001 (lavoro pubblico) + CCNL 
d

S.C. Gestione Acquisti
S.S. Logistica

S.S. Logistica - Giovanni Sergio Ferraro - Collaboratore ammistrativo con incarico di 
funzione organizzativa - sergio.ferraro@asst-settelaghi.it - tel. 0332 278027
Francesco Fontana - Direttore S.C. Gestione Acquisti
- francesco.fontana@asst-settelaghi.it -
0332278065

Dichiarazioni utili alle istanze di accesso agli atti, tramite PEC a 
protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Tramite PEC a protocollo@pec.asstsettelaghi.it e, in copia,  
ufficio.logistica@asst-settelaghi.it

Termini di legge Non previsto
Istanza di accesso agli atti
Istanza di revoca in autotutela
Impugnazione giurisdizionale ai sensi di legge

https://asst-

settelaghi.portaletrasparenza.net/
Non previsto

Direzione Generale - Dott. Mauro Moreno
0332 278022
dir.generale@asst-settelaghi.it


